	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN 11
TRƯỜNG ……………………..
Số:        /BC-………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Quận 11, ngày          tháng        năm  2020



BÁO CÁOĐề cương báo cáo

Phục vụ Đoàn kiểm tra Chuyên đề 
“Công tác quản lý an toàn trường học”
Năm học 2020 – 2021

I. Đặc điểm tình hình:
1. Sơ lược biên chế trường lớp, tình hình đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, học sinh năm học 2020 – 2021. 
2. Những thuận lợi và khó khăn liên quan đến nội dung kiểm tra.
II. Nội dung thực hiện:
-	Công tác triển khai các văn bản hướng dẫn, chỉ đạo của Sở - Phòng Giáo dục và Đào tạo tại đơn vị.
- Công tác trang bị cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng đồ chơi.
- Việc thực hiện các hồ sơ, sổ sách chuyên môn theo Điều lệ trường Mầm non.
- Công tác quản lý hồ sơ nhân sự, phân công giáo viên, nhân viên.
III. Kiến nghị với Phòng Giáo dục và Đào tạo (nếu có):

Nơi nhận:	HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD&ĐT Q11;	(ký tên và đóng dấu)
- Lưu: VT.
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